70N » AO
'3 PONTA pORP A2
S

Decreto n. 9.918, de 03 de agosto de 2024 — Republicado por incorregao.

Estabelece as normas para o encerramento da execucao
orcamentdria, financeira, e patrimonial, bem como a
elaboracdo das prestacdes de contas do municipio de
Ponta Pord MS referente ao exercicio financeiro de 2024,

e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Ponta Por3, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal, e,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964,

e suas alteracdes, bem como a necessidade de adequacdo as normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal, conforme determinado pela Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, e suas alteragdes; em consonancia com a
legislacdo que rege a matéria, em especial, o disposto nos arts. 48 e 50, § 29, da Lei
Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000 (LRF); a necessidade do cumprimento dos
procedimentos determinados pela Resolucdo n.2 88 de 03 de outubro de 2018 e suas
alteracdes do TCE/MS

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro e o
consequente levantamento das Demonstragdes Contabeis constituem providéncias que
devem ser prévia e adequadamente planejadas;

CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais providéncias
devem ser cumpridos de forma uniforme e rigorosamente dentro dos prazos estabelecidos;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de disciplinar os procedimentos
administrativos relacionados a compras e licitacdes, execucdo orcamentaria, tesouraria e
patrimonio para a elaboragdo das PrestacGes de Contas de Gestdo; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e
estabelecer um cronograma de atividades e acbes para o encerramento do exercicio
financeiro de 2024, visando atender a legislacdo vigente e preparar adequadamente o inicio

do exercicio financeiro de 2025.
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CONSIDERANDO que o Prefeito Municipal deverd prestar, anualmente, a
Camara Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado, até o dia 30 (trinta) de marco do
exercicio de 2025, as contas do Governo referente ao exercicio de 2024, para atender a Lei

Organica do Municipio e a Resolucgdo n.2 88/2018 TCE/MS,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 12 Todas as Unidades Gestoras, do Poder Executivo Municipal, deverao
conduzir suas atividades orcamentaria, financeira, contdbil e patrimonial de Encerramento
do Exercicio de 2024, em conformidade com as normas contidas neste Decreto.

Paragrafo unico. As normas estipuladas neste decreto deverao ser observadas
em conformidade com o principio da anualidade orcamentaria, previsto no art. 22 da Lei
Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1964, e o regime de competéncia conforme
determinado pelo art. 50, inciso Il, da Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio de
2000, para garantir uma execug¢do or¢camentaria, financeira e contabil adequada ao periodo
fiscal.

Art. 22, Para a observancia do regime de competéncia da despesa, somente
deverao ser empenhadas e contabilizadas no exercicio financeiro as parcelas dos contratos,
convénios e demais ajustes cujo fato gerador ocorra até 31 de dezembro do respectivo
exercicio financeiro.

Paragrafo unico. No inicio do exercicio financeiro subsequente, apds a
publicacdo do respectivo orcamento, deverdo ser realizados os empenhos dos valores das
parcelas remanescentes, cujo fato gerador tenha ocorrido até o término do exercicio
financeiro antecedente, assegurando-se a existéncia de disponibilidade de caixa conforme
preceitua o artigo 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal para evitar a inscricdo de restos a
pagar sem a devida cobertura financeira.

Art. 32 O descumprimento dos prazos fixados nesse Decreto implicard em

responsabilidade do servidor encarregado pelas informagdes, conforme Art. 208, Art. 210,
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Art. 211, Art. 218 e Art. 219 da Lei Complementar n? 121/2014 (Estatuto do Servidor), no

ambito de sua area de competéncia.

CAPITULOII
DOS EMPENHOS, LIQUIDAGCOES E PAGAMENTOS

Art. 42 As Unidades Or¢camentdrias do Poder Executivo encaminhardo as suas
solicitacdes de empenhos via comunicagdo interna acompanhada de NPE — Nota de Pedido
de Empenho a Secretaria Municipal de Finangas impreterivelmente até o dia 30 de
novembro de 2024.

Paragrafo unico. A emissdao de empenhos, a partir da data de publicacao

deste Decreto, ficarad condicionada a disponibilidade de recursos financeiros.

Art. 52. O prazo maximo para a emissao de Notas de Empenho, relativas as
dotacGes orcamentarias do exercicio corrente, serd até o dia 10 de dezembro de 2024,
ressalvadas as disposicoes previstas neste Decreto.

Paragrafo unico. Isentar do disposto no caput deste artigo as despesas abaixo
relacionadas:

| — as de Pessoal, Encargos Sociais, Obrigacdes Patronais;

Il - aquelas cujos percentuais de aplicagao sao definidos constitucionalmente

Il - as custeadas com recursos recebidos de Convénios e Operacdes de
Crédito com receita efetivamente arrecadada;

IV - as decorrentes de depdsitos judicidrios ndo tributdrios, previstos
no orgamento do presente exercicio;

V - as descritas no inciso VI, do art. 75, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de
abril de 2021, desde que reconhecidas e autorizadas pelo Ordenador de Despesas da pasta;

VI - as que acarretem a inscricdo do Municipio no Cadastro Informativo dos
créditos ndo quitados de orgdos e entidades estaduais e federais - CADIN;

VIl - as decorrentes de sentencas, precatdrios, requisicdo de pequeno valor

(RPV) e custas judiciais;
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VIl - as decorrentes de juros, encargos e amortizacdo das dividas interna e
externa.

Art. 62. As despesas relativas a contratos de duragao continuada, convénios,
acordos, bem como obras e instalagdes, ou ajustes de vigéncia plurianual, deverdo ser
empenhadas com recursos do orgamento vigente somente no montante das parcelas que
serdo realizadas integralmente dentro do exercicio de 2024, exceto os que possuem
disponibilidade financeira.

Paragrafo unico. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros

correrdo por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 72. As Unidades Orcamentarias do Poder Executivo deverdo informar os
saldos de empenhos que serao utilizados no exercicio financeiro corrente até o dia 30 de
Setembro de 2024.

Paragrafo unico. Apds a data definida no art. 72, fica a Secretaria Municipal de
Financas autorizada a anular e utilizar os saldos disponiveis, para fins de adequacgoes

orcamentarias.

Art. 82 Todas as Unidades Gestoras, do Poder Executivo Municipal, liquidarao
suas despesas, em conformidade com as normas fixadas neste artigo:

Paragrafo unico. Os responsaveis técnicos, de cada Unidade Gestora, deverao
encaminhar a relacdo dos saldos de empenhos que ndo serdo objeto de liquidacao,
previamente autorizado pelo ordenador de despesa e/ou entidade correspondente, assim
como, o prévio cancelamento das respectivas reservas e saldos de empenhos emitidos no
sistema contabil.

| — a liquidagdo de todas as despesas, o que compreende todas as notas
fiscais, serdo recebidas pela secretaria de Financas até 10 de dezembro de 2024, exceto a
Folha de Pagamento;

Il—a liquidagdo da folha de pagamento dos servidores, as despesas das
contribuicdes previdenciarias, encargos sociais, referente ao més de dezembro de 2024,

deverd ocorrer até o dia 20 de dezembro de 2024.
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Art. 92, As solicitacdes de pagamento de despesas no exercicio corrente:

| — deverdo ser encaminhadas a Secretaria de Finangas até 10 de dezembro
de 2024;

Il —sendo 18 de dezembro de 2024 a data limite para pagamento das Ordens
de Pagamento pela Tesouraria do municipio;

Paragrafo Unico. Isentar do disposto no caput deste artigo o pagamento de
despesas de pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e
sequestros judiciais, juros e amortizacdes da divida publica, transferéncias constitucionais e
legais, os pagamentos de despesas referentes a convénios que expiram até o dia 31 de
dezembro de 2024, inclusive contrapartidas, telefonia, d4gua, energia, combustiveis,
manutencdo de veiculos, correios e publicacdes em diarios oficiais, bem como as despesas

das areas da Educacdo e da Saude.

Art. 10. As despesas de didrias de pessoal necessdrias para o periodo de 01 de
dezembro até 31 de dezembro deverdo ser concedidas até 10 de dezembro de 2024,

juntando-se posterirormente o respectivo relatério de viagem.

Art. 11. Ficam vedadas as concessdes de diarias apds a data de 10 de
dezembro de 2024.
Paragrafo unico. Os empenhos de didrias ndo poderdo ser inscritos em

Restos a Pagar.

Art. 12. O prazo limite para publicagdo dos Decretos de Abertura de Créditos

Adicionais no Diario Oficial do Municipio de Ponta Pora sera o dia 19 de dezembro de 2024.

CAPITULO Il
DAS LICITACOES

Art. 13. A abertura de processos licitatérios para compras, servigos e
execucOes de obras consignadas no orcamento vigente, com recursos de tributos e

transferéncias constitucionais, encerrar-se-a no dia 31 de outubro de 2024, exceto as
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necessdarias em atendimento aos indices constitucionais e as oriundas de transferéncias de

recursos decorrentes de convénios, contratos de repasse ou instrumento similar.

Art. 14. Os prazos para a remessa da execugdo financeira dos contratos ao
Controle Externo obedecerdo as normas e prazos definidos na Resolucdao n2 88 do Tribunal

de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul.

CAPITULO IV
DOS ASPECTOS PATRIMONIAIS

Art. 15. Cabe a Diretoria de Contabilidade e aos setores equivalentes da
administracdo indireta a conciliacdo dos saldos contdbeis, promovendo os respectivos
ajustes das contas patrimoniais existentes ao final do exercicio de 2024, bem como elaborar
notas explicativas que irdo compor a prestacdo de contas anual do Ordenador de Despesas
correspondente, em conformidade com o principio contabil da oportunidade, objetivando a
fidedignidade e consisténcia das informacdes sobre o patrimoénio dos drgaos e entidades.

Paragrafo Unico. As diferencas apuradas no caput durante o levantamento
dos saldos do passivo e dos inventdrios fisicos e contabeis dos bens médveis, imdveis e
intangiveis, tendo como data base, para efeito da apuracdo dos saldos, o dia 31 de
dezembro de 2024, serdo informadas aos dirigentes dos érgaos e entidades para adotarem

as medidas administrativas para sua regularizacao.

Art. 16. Fica vedada a movimentagdo de entrada e saida de
produtos/equipamentos no(s) setores de almoxarifado(s) e patriménio, a partir de 30 de
novembro de 2024, exceto na Secretaria Municipal de Salude e Secretaria Municipal de
Educacdo, Esporte, Cultura e Lazer e as entradas de combustiveis, ficardo limitadas a data de

31 de dezembro de 2024.

Art. 17. O Prefeito nomeard comissao de avaliagdo e levantamento
patrimonial de Bens Mdveis e Imdveis, bem como do almoxarifado até 30 de setembro de

2024.
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Paragrafo Unico. O Departamento de Almoxarifado e Patriménio
providenciara o relatério do inventario consolidado dos bens mdveis, imdveis e de
consumo de todas as Unidades Gestoras, remetendo-o ao Setor de Contabilidade até o dia
13 de janeiro de 2025, contendo saldo anterior, movimentacbes de entradas e saidas

ocorridas em 2024 e saldo final.

Art. 18. A comissdo de que trata o artigo anterior devera atender as
exigéncias contidas na legislacdo vigente em especial as novas regras adotadas pelo Manual

de Contabilidade Publica Aplicada ao Setor Publico (MPCASP).

CAPITULO V
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 19. As despesas efetivamente empenhadas e ndo pagas até o final do
exercicio, serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da disponibilidade
financeira de cada 6rgdo, para atender exigéncias da Lei Complementar 101/2000 e Lei n2
10.028 de 19/10/2000.
Paragrafo unico. Considera-se efetivamente liquidada as despesas em que o
material ou servico tenha sido recebido ou prestado nos termos do art. 63 da Lei Federal
4.320/64.
Art. 20. As despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas em Restos a
Pagar, nos termos abaixo:
| - restos a pagar processados: as empenhadas cujo servico ou material
contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante, em
conformidade com o Art. 63 da Lei Federal n? 4.320/64;

Il - restos a pagar nao-processados: aquelas empenhadas cujo servico esteja
sendo prestado ou material contratado esteja em fase de recebimento, condicionado
a verificacdo do direito adquirido pelo credor.

§19. Os saldos de empenho provenientes de despesas que ndo serdo
concretizadas, por quaisquer motivos, deverao ser anulados antes do término do respectivo

exercicio financeiro.
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Art. 21. Em observancia ao disposto no artigo 42 da Lei de Responsabilidade
Fiscal, fica vedada a contratacdo de novas despesas nos ultimos dois quadrimestres do
mandato que ndo possam ser integralmente pagas dentro do exercicio, ou que ndo tenham
disponibilidade de caixa suficiente para a sua liquidacdo integral.

Paragrafo unico. As despesas executadas nesse periodo deverdao ser
rigorosamente controladas, assegurando-se a existéncia de disponibilidade financeira para o

seu pagamento.

Art. 22. Serao consideradas para fins de inscricdo em “Restos a Pagar Nao
Processados”, desde que haja disponibilidade financeira, as despesas do exercicio relativas a:

| — Compromissos resultantes da celebragao de contratos, convénios, acordos,
ajustes ou instrumento congénere;

Il — Servigos publicos;

Il — Servigos de engenharia e obras em andamento.

Art. 23. E vedada a reinscricio de despesas em “Restos a Pagar”,
assegurando-se, todavia, o direito do credor, por meio da emissdo da Nota de Empenho no
exercicio de reconhecimento da divida, a conta do elemento “Despesas de Exercicios

Anteriores”, nos termos do art. 37 da Lei Federal n? 4.320/64.

Art. 24. O Setor de Contabilidade deverd, até o dia 20 de dezembro de 2024,
proceder ao cancelamento dos saldos de “Restos a Pagar Ndo Processados” relativos a

exercicios anteriores que ndo tenham contrapartida suficiente de disponibilidade de caixa.

CAPITULO VI
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS

Art. 25. A Procuradoria Geral do Municipio por meio de seu representante
devera apresentar a secretaria de finangas até 13 de janeiro de 2025 a relagao nominal dos
precatdrios judiciais devidos pelo municipio ao final do exercicio, para que sejam

devidamente contabilizados na Prestacdao de Contas, conforme as orienta¢des do Manual de



70N » AO
'3 PONTA pORP A2
S

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), Volume Ill — Procedimentos Contabeis

Especificos.

Art. 26. A Procuradoria Geral do Municipio por meio de seu representante
devera apresentar a secretaria de finangas até 13 de janeiro de 2025, a Relagdao dos
Precatdrios pagos nominais e em ordem cronoldgica (CF, art. 100 e LC n2 101/00, art. 10)
nos termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), com os valores

pagos até 31 de dezembro de 2024.

CAPITULO VII
DA DiVIDA ATIVA

Art. 27. O Setor de Tributos e Arrecadacdo, responsavel pelo setor de
Cobranca da Divida Ativa da Secretaria de Financas, encaminhard a Contabilidade o
demonstrativo da divida ativa tributaria e ndo tributaria do exercicio de 2024, até o dia 13
de janeiro de 2025, destacando-se o saldo inicial, as inscricdes no exercicio, as baixas por
pagamento, as baixas por cancelamentos, bem como as informacdes para o ajuste de Perdas
da Divida Ativa, conforme Portaria STN n.2 548 de 24/09/2015 acompanhadas de
documentacdo que comprovem sua legalidade, motivacdo e o saldo final, devidamente

assinado pelos responsaveis.

Art. 28. Para fins de registro contdbil, o ato legal que determinou o
lancamento do Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) para o exercicio de 2024 devera
ser entregue ao Setor Contabil, em conformidade com as normas estabelecidas no Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), Parte Il — Procedimentos Contabeis

Patrimoniais.

Art. 29 A Procuradoria Geral do Municipio por meio de seu representante
devera apresentar a secretaria de finangas até 13 de janeiro de 2025 o Demonstrativo

Sintético das Ac¢des Desenvolvidas pelo Municipio para a Cobranca de Divida Ativa, Atos
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Legais e Movimentac¢do no Exercicio (Lei n? 4320/64. Art. 39, art. 102 § 22 e LC n2 101/00,
art. 58).

CAPITULO VIII
DA CONTABILIDADE

Art. 30. Em atendimento ao § 62, do Art. 48, da Lei de Responsabilidade
Fiscal/LRF, todas as Unidades Gestoras do Municipio de Ponta Pord - MS, incluindo os
Orgdos do Instituto de Previdéncia e a CAmara Municipal, terdo o prazo até o dia 13 de
janeiro de 2025, para disponibilizar seus Relatérios, extratos bancdrios, processos de
pagamentos efetuados em 2024 e Demonstrativos Contabeis, devidamente finalizados, a
Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas para a integracdo e
consolidagdo das informagdes que fazem parte da Unidade Gestora Consolidada do ente
Ponta Por3, sob a responsabilidade do Prefeito Municipal, e para a publicacdo do Relatério
Resumido de Execucdo Orcamentaria — RREO/SICONFI/STN, até 30 de janeiro de 2025, em
atendimento ao Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF e Lei Complementar n2

101/2000/LRF.

Art. 31.Fica a Diretoria de Contabilidade-CCONT/SEMFI autorizada a
promover os ajustes e bloqueio contabil, necessdrios ao encerramento do exercicio junto as
Unidades Gestoras até o dia 30 de janeiro de 2025, em conformidade com a Resolucdo n.2
88/2018, TCE/MS, que dispde sobre os prazos-limite de ado¢do de procedimentos contabeis
com vistas a consolidacdo das contas publicas.

Paragrafo unico. As diferencas apuradas deverdo ser objeto de medidas
administrativas pelos dirigentes dos 6rgaos e entidades para sua regularizacdo, bem como
de notas explicativas a serem processadas junto com os arquivos de prestacdo de contas

anual.

CAPITULO IX
DOS PRAZOS E FECHAMENTOS
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Art. 32. A Tesouraria da Prefeitura Municipal, Fundo Municipal de Saude;
FUNDEB; Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal de Investimento Social e
Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescente, e demais Fundos com
movimentacao entregardo a Direcdo de Contabilidade:

| - Até 13.01.2025 - todos os extratos bancarios, inclusive os de aplicagdes
financeiras, convénios e fundos com as respectivas conciliaces bancdarias das contas
existentes, referente ao periodo de janeiro a dezembro de 2024.

Il — Até 13.01.2025 - efetivacdo dos registros pertinentes as regularizacoes das
pendéncias indicadas nas conciliagdes bancarias e encaminhamento a contabilidade de
todos os documentos bancérios, processos de pagamentos pagos e processos que ficaram

pendentes de pagamento.

Art. 33.0s langcamentos contdbeis do exercicio de 2024, sob a
responsabilidade de todas as Unidades Gestoras do Municipio de Ponta Pora - MS, de que
trata o artigo 12 deste Decreto, ndo poderdo ultrapassar o dia 13 de janeiro de 2025, em
face de elaboracdo do Relatério Resumido de Execugdo Orgamentaria/RREO e de Gestdo
Fiscal/RGF, a ser publicado no Diario Oficial do Municipio, conforme determina o caput do
art. 52 e 0 § 22 do art. 55 da Lei Complementar n2 101/2000, que tem a data de 30 de
janeiro de 2025, estabelecida por Lei Federal.

Paragrafo unico. Excepcionalmente e desde que devidamente justificado,
ocorrendo necessidade do lancamento a que se refere o caput, apds o prazo la definido, fica
a Diretoria de Contabilidade autorizada a proceder a abertura do més anterior no sistema
contdbil para fins de realizacdo dos ajustes, condicionada a aprovacdo do Contador Geral do
Municipio, mediante expressa solicitacdo do dirigente da Unidade Gestora, a ser realizada

via processo.

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 34. Compete a Secretaria Municipal de Finangas constituir a Comissado

Técnica da Prestacdo de Contas Anual - PCA/2024, observada a segregacdo de funcgdes e
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conhecimento técnico especifico compativel com as atividades a serem executadas, até o dia
30 de setembro de 2024, por meio de Portaria publicada no Diario Oficial do Municipio:

| - Comissdo Técnica de PCA/2024, responsavel pela elaboracdo da Prestacdo
de Contas Anual, nos termos da Resolucdo n° 88/2018, do TCE/MS e suas respectivas

alteragodes.

Art. 35. A Secretaria Municipal de Financgas realizara a interlocu¢do entre o
Executivo e o Legislativo com a finalidade de receber dados, informacdes e arquivos,
assinados eletronicamente e no layout exigido pela na Resolu¢do 88/2018 do TCE/MS,

repassando-os a Direcdo de Contabilidade para consolidacdo da PCA do Prefeito Municipal.

Art. 36. A Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte, Cultura e Lazer deverd
encaminhar a Comissdo Técnica até a data de 07 de fevereiro de 2025, os documentos
abaixo relacionados exigidos pela Resolugdo n.2 88/2018 TCE/MS e suas alteracgdes.

I. Lei de criacdo do FUNDEB e suas alteracdes;

Il. Ato que institui o Conselho de Acompanhamento;

Ill. Ato de nomeacdo dos membros do Conselho de Acompanhamento;

IV.Parecer do Conselho de Acompanhamento sobre a prestacdo de con-
tas dos recursos do FUNDEB (Lei Federal n? 14.113/2020), devidamente assinado por todos
os membros do conselho;

V. Resumo da Folha de Pagamento detalhado més a més;

VI. Demonstrativo das Aplicacdes do FUNDEB, ou Declara¢ao de Inocor-

réncia de Movimento; (Lei Federal n° 14.113/2020);

VII. Numero de Alunos na Educacgdo Basica (Lei Federal n® 14.113/2020);

VIIl. Informagdes Complementares FUNDEB;

IX. Demonstrativo analitico dos profissionais da Educac¢ao (Lei Federal n°

14.113/2020 em formato Excel).

Art. 37. A Secretaria Municipal de Saude devera encaminhar a Comissao
Técnica, até a data de 07 de fevereiro de 2025 os documentos abaixo relacionados exigidos

pela Resolucdo n.2 88/2018 TCE/MS e suas alteragdes.
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I. Parecer do Conselho Municipal de
Saude em que conste certificacdo mensal da regularidade da receita e que as despesas reali-
zadas sdo todas da saude e dentro dos seus respectivos programas (LC n2141/12, art. 36 §1°
e ADCT, ar. 77, § 32), devidamente assinado por todos os membros do conselho;

Il. Atas referentes as reunides do Conselho Municipal de Saude, que
apreciou as contas (LC n° 141/12, art. 41);

Ill. Ato de nomeagdo dos membros do Conselho Municipal da Saude, com
indicacdo dos segmentos que representam (Lei n® 8.142/90, art. 42, 11);

IV. Demonstrativo Sintético da Movimentacdo de Bens Patrimoniais, ou
Declaragao de Inocorréncia de Movimento;

V. Termo de Conferéncia Anual de Almoxarifado;

VI. Relagdo de todas as unidades fisicas da saude — hospitais, postos de
saude, enfermarias, maternidades, base do ESF (Estratégia Saude da Familia), etc. — que te-
nham despesas custeadas pelo FMS;

VIl.Relacdo dos servidores lotados na area da saude, indicando as unida-

des em que sdo lotados, respectivos cargos e funcdo desempenhados;

VIIl. Quadro demonstrativo dos profissionais da area da saide — médicos,
enfermeiros, odontdlogos, psiquiatras, fonoaudidlogos, fisioterapeutas, etc. — que prestam
servico ao Municipio mediante contrato de credenciamento ou outros, indicando o local de
trabalho, horario, carga horaria contratada por contrato;

IX. Demonstrativo de todas as receitas recebidas no exercicio pelo FMS,
destacando as provenientes do SUS por programas, de convénios, transferidas pelo Executi-
Vo, e préprias;

X. Lei de criacdo do Fundo Municipal de Saude e alteracdes.

Art. 38. As demais entidades da Administracdo Direta (Secretarias e Fundos
com movimento) e indireta (Autarquias e FundagGes) deverdo encaminhar a Comissdo
Técnica, até a data de 07 de fevereiro de 2025 documentos abaixo relacionados exigidos

pela Resolucdo n.2 88/2018 TCE/MS e suas alteracdes.
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Lei de criacdo da Secretaria, Autarquia, Fundacdes ou Fundos e altera-
coes;

Demonstrativo Sintético da Movimentacdao de Bens Patrimoniais, ou
Declaracdo de Inocorréncia de Movimento (quando for o caso);

Termo de Conferéncia Anual do Almoxarifado (quando for o caso);

. Parecer emitido pelo Conselho Municipal assinado por todos os mem-

bros, sobre as Contas do exercicio ou Declarag¢ao de Inocorréncia;

Ato de Nomeagao dos membros do Conselho Municipal na forma es-
tabelecida em lei ou Declaracdo de Inocorréncia;

Relacdo de Obras em Andamento ou Paralisadas em formato Excel.

(Setor convénios).

CAPITULO XI
DO CONTROLE INTERNO

39. A Secretaria Municipal de Finangas através da Diretoria da

Contabilidade deverd encaminhar a Unidade de Controle Interno - UCI, até a data de 27 de
fevereiro de 2025, as Presta¢cdes de Contas Anual da Administracao Direta, Indireta, Fundos,

Fundacdes e Autarquias.

Art. 40. A Unidade de Controle Interno do Municipio, emitird Relatério e
Parecer Conclusivo, sobre a Prestacdao de Contas Anual de Prefeito, a partir da consolidagao

das informacdes e documentos de todas as Unidades Gestoras, até a data de 17 de margo

CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Este Decreto estabelece as diretrizes para o encerramento do
exercicio financeiro de 2024, devendo ser rigorosamente observado por todos os 6rgdos e

entidades da Administracdo Publica Municipal. O cumprimento das disposi¢cdes aqui
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estabelecidas é fundamental para garantir a conformidade com a legislacdo vigente, a

responsabilidade fiscal e a transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

Art. 42.S30 pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as
normas estabelecidas neste Decreto, na medida de suas competéncias, os Secretarios
Municipais, os Dirigentes de Entidades Autdrquicas e dos Fundos, os Integrantes das
ComissGes Técnicas e os integrantes dos Grupos Técnicos Setoriais de cada Secretaria e/ou
dos Setores Equivalentes na Administracdo Direta e Indireta, responsaveis pela Prestacdo de

Contas Anual/PCA 2024.

Art. 43. O descumprimento das normas estabelecidas neste Decreto sujeitara
os responsaveis as seguintes penalidades, conforme previsto na legislacdo aplicavel:

| — Adverténcia formal;

Il = Multa administrativa, em conformidade com os preceitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

Il — Responsabilizacdo funcional, incluindo a abertura de processos
administrativos disciplinares;

IV — Impedimento para o exercicio de fun¢des de gestdao, conforme decisao
das autoridades competentes;

V — Qutras penalidades previstas em lei, incluindo responsabilizacao civil e
penal, conforme o caso.

Paragrafo Unico. As penalidades serdo aplicadas apds a devida apuragao dos
fatos, assegurando-se o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagao vigente. O
cumprimento das obrigagGes fiscais, orcamentarias e contabeis é imprescindivel para a

integridade e transparéncia da gestao publica municipal.

Art. 44. Os responsdaveis técnicos da Administracao Publica Municipal, bem
como as empresas contratadas para essa finalidade, deverdo manter todas as informacoes e
dados contabeis atualizados e em conformidade com os Orgdos de Controle Externo, por
meio da rede de internet, no que diz respeito a prestacdo de contas eletronica — Siconfi,

Sicom, RREO, RGF, Siope, Siops, Sicap, Sadipem, Balanco Geral, entre outros.
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Art. 45. O Portal de Transparéncia do municipio, em observancia ao art. 48 da
Lei de Responsabilidade Fiscal c/c § 12 do art. 82 da Lei de Acesso a Informagdo, devera
disponibilizar, via internet, informacbes detalhadas e em tempo real sobre a execucdo
financeira e orcamentaria das receitas e despesas, incluindo ainda:

I. Publicacdo do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentdrias
(LDO) e da Lei Orcamentdria Anual (LOA);

Il. Publicacdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal (RGF) e dos Relatdrios
Resumidos da Execucao Orcamentaria (RREO);

lll. Publicacdo das prestacGes de contas e seus respectivos pareceres emitidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul (TCE/MS);

IV. Divulgacao das audiéncias publicas relacionadas ao PPA, LDO e LOA;

V. Publicagdo dos procedimentos licitatérios, incluindo os respectivos editais,
resultados e todos os contratos celebrados;

VI. Dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e
obras de érgdos e entidades municipais;

VII. Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

VIIl. Informagdes sobre as competéncias e a estrutura organizacional,
incluindo enderecos, telefones das respectivas unidades e hordrios de atendimento ao
publico;

IX. Publicacdo das atas e dos respectivos pareceres emitidos pelos conselhos
municipais no ambito das prestacdes de contas de gestao;

X. Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

XI. E demais informagdes pertinentes que se fagam necessdrias para garantir a

transparéncia e o controle social sobre a gestdo dos recursos publicos.

Art. 46. Compete a Controladoria Geral do Municipio assegurar o
cumprimento integral das disposicGes deste decreto e tomar todas as medidas necessdrias
para responsabilizar os dirigentes e servidores que agirem em desacordo com as suas

normas.
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Art. 47. Os prazos e datas relativos ao cronograma das atividades e

procedimentos para encerramento do exercicio de 2024, dispostos nos artigos anteriores,

estdo consolidados, conforme o Anexo | deste Decreto.

Art. 48. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Ponta Pora MS, 03 de setembro de 2024.

EDUARDO ESGAIB CAMPOS
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO1

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Art. 38°

ARTIGO| RESPONSAVEL ATIVIDADE DATA
LIMITE
Art. 4° Secretarias Solicitagdes de empenhos via comunicagdo interna acompanhada de NPE — 30/11/24
Nota de Pedido de Empenho
Art. 5° Setor de Execugo Emissdo de Notas de Empenhos 10/12/24
Orgamentaria- Finangas
Art. 7° Secretarias Informar os saldos de empenhos que serdo utilizados no exercicio financeiro 30/09/24
corrente
Art. 8° e Secretarias Envio das Notas Fiscais e solicitagdes de Pagamentos (exceto folha de 10/12/24
Art. 9° pagamento)
Art 9° Tesourarias- Finangas Pagamentos bancarios (com excegdes) 18/12/24
Art 10° Secretarias Concessao de diarias 10/12/24
Art 12° Setor de Planejamento Publicagdo dos decretos de Abertura de Créditos Adicionais no Diario Oficial 19/12/24
Orgamentario - Financas | do Municipio.
Abertura de processos Licitatorios para compras, servigos e execugdo de obras,
Art 13° Licitagéio - Compras exceto as necessarias em atendimento aos indices constitucionais e as oriundas 31/10/24
de transferéncias de recursos decorrentes de convénios, contratos de repasse ou
instrumento similar.
Art 16° Almoxarifados Vedada a movimentagdo de entrada e saida de produtos/equipamentos no(s) 30/11/24
setores de almoxarifado(s) e patrimonio, com excegoes.
Art. 17° Secretaria de Nomeagdo da Comissdo de Avaliagdo e¢ Levantamento de Bens Moveis, 30/09/24
Administragao Imoveis e Almoxarifado.
Art 17 | Patrimonio/Almoxarifado Encaminhamento ao setor Contabil do Relatorio Consolidado de Avaliagdo e 13/01/25
Parégrafo| - Central ¢ Almoxarifado Levantamento de Bens Moveis, Imoveis e Almoxarifados.
unico Farmacia
Art25°¢| Procuradoria Geral do Encaminhar a Secretaria de Finangas todas as informagdes dos precatorios 13/01/25
Art 26° Municipio judiciais.
. Encaminhar ao Setor Contabil o demonstrativo da divida ativa tributaria e ndo
Setor de Tributos e
Art 27° . tributaria do exercicio de 2024, bem como as informagdes de perdas da Divida 13/01/25
Arrecadagao
Ativa.
Procuradoria Geral do Encaminhar a Secretaria de Finangas Demonstrativo Sintético das Agdes
Art 29° 13/01/25
Municipio Desenvolvidas pelo Municipio para a Cobranga da Divida Ativa.
Tesourarias - Instituto de ] ) ) )
Encaminhamento dos Extratos bancéarios devidamente finalizados e
Art. 30° Previdéncia e Camara » 13/01/25
o conciliados.
Municipal
Art. 31° Diretoria de Ajustes, langamentos contabeis e bloqueio do exercicio. 30/01/25
Art. 34° Secretaria de Finangas Constituir a Comissdo Técnica 2024. 30/09/24
Art. 36°
Art. 37° ¢ Secretarias Encaminhar relagdo completa de documentos & Diretoria de Contabilidade 07/02/25
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Art. 39

Diretoria de

Contabilidade

Encaminhar as prestagdes de contas a Unidade de Controle Interno para

emissdo do Relatorio e Parecer Conclusivo.

27/02/25

Art. 40

Unidade de Controle

Interno

Devolver relatorios e pareceres.

17/03/25




	Art. 24. O Setor de Contabilidade deverá, até o dia 20 de dezembro de 2024, proceder ao cancelamento dos saldos de “Restos a Pagar Não Processados” relativos a exercícios anteriores que não tenham contrapartida suficiente de disponibilidade de caixa.
	DOS PRECATÓRIOS JUDICIAIS
	CAPÍTULO VII
	DA DÍVIDA ATIVA

